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地震時エレベーター対応マニュアル 

【①_地震発生時のエレベーター動作について】 

①_1.停電時のエレベーター動作 緊急停止します。停止後 20～30 秒後に、停電時自動着床装置

により、最寄階まで運転し停止、自動的に扉が開放されます。 

①_2 通電時のエレベーター動作 地震時管制運転装置により、大きな揺れを感知すると、最寄階

まで運転し停止、自動的に扉が開放されます。 

 

 

 

 

 

 

 

エレベーター内は窒息のおそれはなく、基本的に扉は開きません。むやみに開こうとせず、最寄

り階へ停止し、扉が開くまで落ち着いてお待ちください。※昇降路へ転落の危険性があります。 

  

【②_停止階でのエレベーターからの避難について】 

停止階では、直ちにエレベーターから降り、階段を使って避難してください。なお扉は、1分後

に自動的に閉まり、その後は③の閉じ込め時の対応によります。 

 

【③_エレベーター内に閉じ込められた場合の対応について】 

③-1.停止階では、開ボタンを押すことで、何時でも降りることができます。 

※外部から扉を開けることはできません。 

 

 

③-2.エレベーター内で怪我をした、あるいは怪我人が居て降りることができない場合、SOS（非

常用）コールボタンを押して、③-4 の部署へ状況を伝えてください。１・２・３号館のエ

レベーターは大学総務部内、５号館は法人事務局、中・高等学校は中・高等学校総務部内の

インターホンがコールされます。こども園はこども園オフィスの外線電話かエレベーター

内緊急ベルがコールされます。 

   

 

 

 

 

 

緊急時のエレベーター内の表示板 

火災の場合：避難階に直行します ドアが開いたら降りてください。 

①_1 停電時：救出運転中です しばらくおまちください。 

①_2 通電時：地震を感知しました ドアが開いたら降りてください。 

※火災の場合は 1階へ直行します。 

①_1 

①_2    

火災 
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③-4.下記の部署はインターホン等により、直ぐに閉じ込め発生の有無を確認してください。中

に人がいる場合は、エレベーター内の状況により、①～③-1 の対応を指示してください。 

  ※怪我人がいる場合は、別途対応してください。 

閉じ込め対応部署一覧表 

施設 場所 

閉じ込め確認部署 

インターホン操作 

(マニュアル④) 

大学 

1 号館（小） 

大学総務部 
1 号館（大） 

2 号館 

3 号館 

5 号館（事務所側） 
法人事務局 

5 号館（階段側） 

中高 

1 基（手前） 

中・高総務部 
2 基（中） 

3 基（奥） 

体育館 

こど 

も園 
1 基（入口付近） こども園オフィス 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【④_各事務所のインターホン等の操作方法について】 

 

大学 1、2 号館エレベーターのインターホン使用方法 

1・2 号館用（総務部事務所内）・・・2 号館用はピックアップするとそのまま繋がります。 

1 号館用は受話器内のボタンを押してから話しかけます。 

 

 

 

事務所のインターホン担当者は、まずは利用者を安心させることができるよう、エレ

ベーター内へ、明瞭な声で応答してください。 

発信の応答「地震が発生し、エレベーターが緊急停止しました。自動で最寄り階まで 

運転しますので、そのまま落ち着いてお待ちください。」 

受信の応答「SOS 受信しました。職員の〇〇です。」 

【確認事項】「ケガをした方、身体の具合のわるい方はいらっしゃいませんか？」 

「エレベーター内には何名の方がいらっしゃいますか？」 

※内訳(大人と子供の人数、性別、お年寄りの方・体の不自由な方・妊娠中の方等

の有無など)も、あわせてご確認ください。 

2016.9.1 防災訓練 
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大学 3号館エレベーターのインターホン使用方法 

 

3 号館用（総務部事務所内）・・・3 号館用は受話器を取り、4 のボタンを押してから通話します。 

 

 

 

 

 
 

 

2 号館のインターホン用 

 

1 号館のインターホン用 

 

1 2 3 

①番のボタンを押す 

→1号館の小さいｴﾚﾍﾞｰﾀｰに繋がる 

②番のボタンを押す 

→1号館の大きいｴﾚﾍﾞｰﾀｰに繋がる 

③番のボタンを押す 

→1号館の大きいｴﾚﾍﾞｰﾀｰの車いす用に 

繋がる  

2 

3 

2016.9.1 防災訓練 

2016.9.1 防災訓練 

3 号館のインターホン用 
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大学 ５号館エレベーターのインターホン使用方法 

 

 

 

2016.9.1 防災訓練 
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中・高等学校エレベーターのインターホン使用方法 

 

 

 
 

 

学 ５号館エレベーターのインターホン使用方法 

こども園エレベーターのインターホン使用方法 

 

 

2016.9.1 防災訓練 

2016.9.1 防災訓練 

2016.9.1 防災訓練 


